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LEY DE SERVICIO COMUNITARIO DEL
ESTUDIANTE DE EDUCACION SUPERIOR
La Ley de Servicio Comunitario fue aprobada el 14 de septiembre del 2005 en la
Gaceta Oficial N° 38.272, es un instrumento legal destinado a establecer los
lineamientos juridicos y las bases que permitan organizar e implementar la
prestacion del Servicio Comunitario, por parte del estudiante, en su condicién de
aspirante al ejercicio de su profesion.

Articulo 7: Fines

* Fomentar en el estudiante, la solidaridad y el compromiso con la comunidad como
norma ética y ciudadana.

» Hacer un acto de reciprocidad con la sociedad.

* Enriquecer la actividad de educacion superior, a traves del aprendizaje servicio, con
la aplicacion de los conocimientos adquiridos durante la formacion académica,
artistica, cultural y deportiva.

* Integrar las instituciones de educacién superior con la comunidad, para contribuir al
desarrollo de la sociedad venezolana.

* Formar, a través del aprendizaje servicio, el capital social en el pais.

REGLAMENTO DEL SERVICIO COMUNITARIO DEL ESTUDIANTE DE LA
UNIVERSIDAD DE LOS ANDES, MERIDA
Articulo 1. EI presente reglamento instituye las normas para la organizacion e
implementacion de la prestacion del servicio comunitario de los estudiantes de
pregrado de la Universidad de Los Andes, aspirantes al ejercicio de cualquier
profesion.

Articulo 2. De acuerdo con este reglamento, se entiende por servicio comunitario las
actividades que los estudiantes de pregrado de la Universidad de Los Andes
desarrollen en beneficio de las comunidades, aplicando los conocimientos cientificos,
técnicos, culturales, deportivos y humanisticos adquiridos durante su formacién
académica.

Articulo 5. EI servicio comunitario es un requisito obligatorio para la obtencién del
titulo universitario y tendra una duracion minima de ciento veinte horas académicas,
las cuales se deben cumplir en un lapso no menor de tres meses.



Articulo 11. La Comision Central del Servicio Comunitario (CCSC) es la instancia,
adscrita al Vicerrectorado Académico, encargada de gestionar, administrar, coordinar
y velar por el cumplimiento de las actividades del servicio comunitario de toda la
Universidad de Los Andes.

Articulo 12. Las comisiones sectoriales del servicio comunitario seran las
encargadas de organizar e instrumentar el servicio comunitario de los estudiantes de
pregrado y de cada programa académico en las facultades y nlcleos respectivos.

Articulo 17. La Comision Sectorial del Servicio Comunitario (CSSC) de las
Facultades y de los Nucleos estara integrada como minimo por cinco miembros: un
coordinador designado por el Consejo de Facultad o Consejo Académico de los
Nucleos a proposicion del decano o vicerrector de nucleo, por los profesores
representantes de cada una de las carreras adscritas a esas dependencias y un
representante estudiantil o su respectivo suplente.

Articulo 25. La prestacion del servicio comunitario por los estudiantes de la
Universidad de Los Andes se hara en dos etapas:

a) una etapa de induccién; y

b) una etapa de ejecucion préctica.

Articulo 26. En la etapa de induccidn los estudiantes recibiran formacion a través de
talleres, seminarios, foros, conferencias o cualquier otra actividad extracurricular
relacionada con la naturaleza y filosofia del servicio comunitario y del aprendizaje-
servicio como estrategia de ensefianza, asi como de los reglamentos, métodos y
procedimientos que norman y orientan su funcibn como prestador directo del servicio
comunitario.

Articulo 27. EI contenido formativo, disefio, instrumentacion, material didactico y
meétodos de evaluacion de las actividades de induccion estard coordinado por las
Comisiones Sectoriales de Servicio Comunitario de las Facultades y Nucleos en
accion concertada con la Comision Central del Servicio comunitario.

Articulo 28. Las actividades de induccion seran evaluadas y su aprobacion seréa
requisito indispensable para iniciar la etapa de ejecucion practica del servicio
comunitario.



Articulo 30. Para poder comenzar la ejecucion practica del servicio comunitario el
estudiante debera haber cumplido con al menos el 50% del total de la carga
académica de la carrera.

Articulo 31. La ejecucion practica del servicio comunitario se hara mediante el
desarrollo programado de una serie ordenada de actividades, que se efectuaran en
un anico proyecto o al cumplir objetivos especificos dentro de proyectos comunitarios
gue por su naturaleza y alcance requieran de la participacibn de dos o mas
prestadores de servicio.

Articulo 32. Los estudiantes podran proponer sus propios proyectos para el servicio
comunitario, o solicitar incorporarse a los proyectos propuestos por otros sectores 0
individuos con iniciativa.

Articulo 37. El servicio comunitario se considerard cumplido satisfactoriamente una
vez que el informe final sea avalado por el profesor tutor y que la Comision del
Servicio Comunitario de la Facultad o Ndcleo informe a la Oficina de Registro
Estudiantil para la incorporacion de esa informacion en el expediente del estudiante.

Articulo 45. Los proyectos para cumplir con el servicio comunitario deberan ser
elaborados respondiendo a las necesidades de las comunidades, ofreciendo
soluciones de manera metodoldgica, tomando en consideracién los planes de
desarrollo comunal, municipal, estadal y nacional.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
Articulo 61. Los estudiantes que para el momento de entrada en vigencia de la Ley
del Servicio Comunitario del Estudiante de Educacion Superior, se encuentren
cursando los dos (02) ultimos afios de la carrera o su equivalente en semestre y que
durante su carrera no hayan realizado servicio social o comunitario, podran estar
exentos de realizar el servicio comunitario.

Resolucion 0000001-08 del Consejo Universitario de la Universidad de Los
Andes: ... el Técnico Superior Universitario o el Licenciado que curso otra carrera o
programa de formacion, no debe cumplir con el Servicio Comunitario. Entendiendo
con ello, que su formacién continua puede proseguirse en otros espacios destinados
a tal fin y que no son reflejados en la Ley en cuestion.



ORGANIGRAMA

Linea de mando directo
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AGENDAS DE REUNION DE LA COMISION SECTORIAL
DE SERVICIO COMUNITARIO.

Personas que intervienen

» Coordinador (a)

* Representantes de las Escuelas ante la Coordinacion
* Representante Estudiantil

» Secretaria

Normas Generales :

1. Convocar a todos los Representantes

2. La agenda debe contener fecha, hora y lugar de la Reunién

3. Debe estar estructurada de la siguiente manera:

3.1 Lecturay consideracion del Acta anterior.

3.2 Informe del Coordinador (a) Sectorial de Servicio Comunitario.
3.3 Correspondencia Recibida.

3.4 Puntos varios.

4. La correspondencia que se incluye en la agenda es la recibida hasta dos (02) dias
antes de la reunion.
Procedimiento  (Diagrama de Flujo 01 ):

1. Se transcribe la agenda agregando toda la correspondencia que se va discutir en
la reunion.

2. Se envia la agenda y el acta que se desea aprobar en fisico y via correo
electrénico a cada uno de los representantes dos dias habiles antes a la reunion.



DIAGRAMA DE FLUJO 01
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ACTAS DE REUNION DE LA COMISION SECTORIAL
DE SERVICIO COMUNITARIO.

Personas que intervienen

» Coordinador (a)

* Representantes de las Escuelas ante la Coordinacion
* Representante Estudiantil

» Secretaria

Normas Generales :

Llevar Acta de cada reunién realizada en la Comisiéon Sectorial de Servicio
Comunitario.

Procedimiento  (Diagrama de Flujo 02 ):

1. En la reunién se lleva un Acta manuscrita en el Libro de Actas de la Coordinacion.
2. Se transcribe en computador.
3. En la siguiente reunion se lee, discute y aprueba.

4. Cada representante la firma y se le entrega una copia.



DIAGRAMA DE FLUJO 02
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TALLER DE INDUCCION AL SERVICIO COMUNITARIO ON LINE

Personas que intervienen

» Secretaria Oficina de Registros Estudiantiles (ORE)

» Comision Central de Servicio Comunitario

» Coordinacion General Estudios Interactivos a Distancia
» Estudiante

Normas Generales :

Articulo 30 (Reglamento del Servicio Comunitario del Estudiante de la Universidad de Los
Andes): Para poder comenzar la ejecucion practica del servicio comunitario el estudiante
debera haber cumplido con al menos el 50% del total de la carga académica de la carrera.

Procedimiento  (Diagrama de Flujo 03 ):

1. Al aprobar el 50% de las U.C., el alumno aparecera en la pagina ULA-SIRE y puede
inscribir ONLINE la Induccién al Servicio Comunitario.

2. El alumno recibe en su correo, un nombre de usuario, una clave y documento electrénico
(PDF) de importancia, con el cual podréa acceder de forma facil y rdpida al aula virtual. Esta
aula estara abierta para el estudiante durante cuatro (04) semanas en cuales debera
realizar las actividades de los 4 modulos.

3. Al aprobar los cuatro (04) modulos de la induccion, aparecera reflejado en la constancia de

notas.



DIAGRAMA DE FLUJO 03
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PRESENTACION DE PROYECTOS
Personas que intervienen

» Coordinador (a)

» Comision Sectorial de Servicio Comunitario
e Tutor

* Responsable de proyecto

« Estudiantes

Normas Generales :

Articulo 23. Los proyectos deberan ser presentados por escrito, y el planteamiento del
problema, deberé incluir la necesidad detectada en la comunidad, la justificacion, los
objetivos generales y el enfoque metodoldgico, sin menoscabo de los requisitos adicionales
que pueda solicitar la institucion de educacion superior en su reglamento.

Todo proyecto de servicio comunitario requiere ser aprobado por la institucion de educacion
superior correspondiente.

Articulo 46. La presentacion de los proyectos podréa ser iniciativa de:

1) EIl Ministerio de Educacion Superior.

2) Las unidades académicas de la ULA.

3) Las catedras y asignaturas de la ULA.

4) La Comision Central del Servicio Comunitario de la ULA.
5) Las Comisiones del Servicio Comunitario de las Facultades y de los Nucleos de la ULA.
6) Los profesores de la ULA.

7) Los estudiantes de la ULA.

8) Las asociaciones gremiales.

9) Las instituciones publicas.

10) Las instituciones privadas.

11) Las comunidades organizadas.

Articulo 47. Los proyectos deberan ser presentados por escrito, y el planteamiento del
problema debera incluir la necesidad detectada en la comunidad, la justificacion, los objetivos
generales y el enfoque metodolégico, sin menoscabo de los requisitos adicionales que'16'
puedan solicitar las unidades académicas de la ULA en sus reglamentos.

Procedimiento  (Diagrama de Flujo 04 ):

1. Presentar Proyecto ante la Comision Sectorial de Servicio Comunitario en el formato
CSSCFCFAO08.

2. La Comision Sectorial en reunion discute el Proyecto, Si considera necesario realiza
sugerencias 0 correcciones.

3. Se emite oficio a la Comision Central con el proyecto para su discusion y aprobacion
definitiva.



DIAGRAMA DE FLUJO 04
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INSCRIPCION DEL SERVICIO COMUNITARIO (120 HORAS)
Personas que intervienen

* Secretaria de la Comision Sectorial de Servicio Comunitario.

» Secretaria de la Oficina de Registros Estudiantiles.

Normas Generales :

Articulo 28 (Reglamento del Servicio Comunitario del Estudiante de la Universidad de Los
Andes). Las actividades de induccion seran evaluadas y su aprobacién sera requisito
indispensable para iniciar la etapa de ejecucion practica del servicio comunitario.

Procedimiento  (Diagrama de Flujo 05 ):

1. Consignar copia del formato 02 en ORE para formalizar la inscripcion en el sistema.

2. El estudiante debe plantear un proyecto o elegir uno de los ya existentes ya sea en la
Facultad de Ciencias Forestales y Ambientales, en otra Facultad o Universidad del Pais,
siempre y cuando las actividades a cumplir en ese proyecto sean inherentes a la carrera que
estudia (perfil académico de la carrera).

3. Consignar ante la Comision Sectorial el formato 01 “Inscripcion al Servicio Comunitario”
junto con una foto tipo carnet, copia de la Cédula de Identidad, copia del carnet Estudiantil y
copia del RIF (documentos vigentes), para de esta manera hacer efectiva la inscripcion.



DIAGRAMA DE FLUJO 05
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EJECUCION DE LAS 120 HORAS DE SERVICIO COMUNITARIO
Personas que intervienen

» Coordinador (a)

» Comision Sectorial de Servicio Comunitario
* Responsable de Proyecto

e Tutor

» Estudiante

» Secretaria

Normas Generales :

Articulo 22. La presentacion de los proyectos ante las instituciones de educacion superior
podra ser iniciativa de:

El Ministerio de Educacién Superior
Las instituciones de educacion superior
Los estudiantes de educacion superior
Las asociaciones gremiales

Las instituciones publicas

Las instituciones privadas

Las comunidades organizadas

De los requisitos para la presentacion y aprobacion de los proyectos

Articulo 23. Los proyectos deberan ser presentados por escrito, y el planteamiento del
problema, deberé incluir la necesidad detectada en la comunidad, la justificacion, los
objetivos generales y el enfoque metodoldgico, sin menoscabo de los requisitos adicionales
que pueda solicitar la institucion de educacidn superior en su reglamento.

Todo proyecto de servicio comunitario requiere ser aprobado por la institucion de educacion
superior correspondiente.

Articulo 31. La ejecucidon préactica del servicio comunitario se hara mediante el desarrollo
programado de una serie ordenada de actividades, que se efectuaran en un unico proyecto o
al cumplir objetivos especificos dentro de proyectos comunitarios que por su naturaleza y
alcance requieran de la participacion de dos o mas prestadores de servicio.

Articulo 36. EIl estudiante deberé presentar al profesor tutor un informe final en un plazo
maximo de un (01) mes, después de haber concluido las actividades comunitarias.

Articulo 40. Las funciones del profesor tutor son las siguientes:



1) Proponer a los estudiantes proyectos de servicio comunitario orientados a satisfacer las
necesidades de la comunidad y que permitan el desempefio de los estudiantes de acuerdo
con su perfil académico.

2) Elaborar conjuntamente con el o los estudiantes, el ente receptor del servicio y la instancia
académica correspondiente, el plan de trabajo de cada estudiante en el proyecto de servicio
comunitario.

3) Mantener una supervision continua del trabajo efectuado por los estudiantes, asi como
revisar y firmar en el cuaderno de protocolo el registro de las actividades del estudiante en
relacion con el servicio comunitario.

4) Informar inmediatamente y por escrito a la unidad académica sobre cualquier irregularidad
cometida por alguno de los actores involucrados o cualquier otra causa que impida el buen
desarrollo de la prestacion del servicio comunitario.

5) Revisar, evaluar y firmar el informe final presentado por el estudiante al culminar su
trabajo, tomando en consideracion la opinidén de los beneficiarios del servicio comunitario.

6) Presentar en un plazo no mayor de un (01) mes el informe escrito a la Comision del
Servicio Comunitario respectiva al finalizar el trabajo comunitario de los estudiantes a su
cargo, donde quede constancia del cumplimiento por cada estudiante de los requisitos
exigidos para la prestacion del servicio comunitario.

Articulo 42. Son derechos de los prestadores del servicio comunitario:

1) Obtener informacién oportuna sobre la oferta de los proyectos comunitarios de la
Universidad de Los Andes aprobados para cumplir con el servicio comunitario.

2) Conseguir informacion sobre los requisitos y procedimientos para la inscripcion gratuita, en
los proyectos ofertados por la Universidad de Los Andes.

3) Recibir la asesoria adecuada y oportuna para desempefiar el servicio comunitario.

4) Realizar actividades comunitarias de acuerdo con el perfil académico de la carrera que
cursa.

5) Recibir de la Universidad de Los Andes la constancia de haber cumplido satisfactoria-
mente el servicio comunitario.

6) Participar en la elaboracion de los proyectos presentados como iniciativa de sus
respectivos programas de estudio.

7) Recibir un trato digno de las comunidades receptoras del servicio.



Articulo 44. Son obligaciones del prestador del servicio comunitario:

1) Cursar y aprobar las actividades de induccion programadas como requisito previo al inicio
de la ejecucion préactica del servicio comunitario.

2) Cumplir a cabalidad con el plan de trabajo que le sea asignado por el profesor tutor en el
proyecto donde se inscribiod.

3) Acatar las directrices y orientaciones impartidas por el profesor tutor.

4) Actuar con respeto, honestidad y responsabilidad ante la comunidad y la Universidad
durante el desarrollo del servicio comunitario.

5) Llevar un diario de trabajo de campo, debidamente sellado por el tutor y el Representante
de la comunidad, en todo lo atinente a coOmputo de horas y actividades realizadas.

6) Presentar ante el tutor los informes que sean requeridos para la validacion definitiva del
proyecto, quien lo hara llegar a las comunidades e instancias correspondientes.

Procedimiento  (Diagrama de Flujo 06 ):

1. Incorporar al estudiante en un proyecto de la Facultad en la cual cursa sus estudios, otra
Facultad y Universidad del Pais, asi mismo puede también presentar un proyecto nuevo.

2. El Estudiante debe participar en todas las reuniones que convoque el Responsable del
proyecto para planificar y ejecutar el proyecto.



DIAGRAMA DE FLUJO 06
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SANCIONES (Diagrama de Flujo 07):

Personas que intervienen

» Coordinador (a)
» Comision Sectorial de Servicio Comunitario
» Profesores
» Estudiantes
* Comunidades
» Responsables de Proyectos
* Tutores
Normas Generales :

Articulo 54. EIl prestador del servicio comunitario podra ser sancionado cuando cometa o
incurra en algunas de las siguientes infracciones:

1) Realizar acciones que contravengan lo sefialado en los articulos 44 de este reglamento y
los articulos 18 y 20 de la Ley del Servicio Comunitario del Estudiante de Educacion
Superior.

2) Iniciar su servicio comunitario sin haber hecho los tramites correspondientes.
3) Realizar actividades que infrinjan el orden comun y que constituyan un delito.
4) Realizar actos que violen los reglamentos universitarios.

5) Abandonar en forma definitiva la prestacion del servicio comunitario.

Articulo 55. Las sanciones aplicables al prestador del servicio comunitario, segun la
gravedad de las faltas mencionadas en el articulo anterior, son las siguientes:

1) Amonestacion verbal.

2) Amonestacion por escrito, con la posibilidad de ampliacion del tiempo del servicio
Comunitario.

3) Interrupcion temporal o permanente del servicio comunitario.

Articulo 56. Los receptores del servicio podran ser sancionados cuando cometan algunas de
las siguientes infracciones:

1) Modificar o cancelar los proyectos registrados, sin previo aviso a la Comision del Servicio
Comunitario de las Facultades o de los Nucleos.

2) Asignar a los prestadores del servicio comunitario actividades que no sean las
especificadas en el proyecto registrado en la Comision del Servicio Comunitario de las
Facultades o de los Nucleos.



3) No dar el trato digno y respetuoso que merecen los prestadores de servicio.

4) No otorgar los medios y las facilidades que requiera el adecuado desarrollo de los
prestadores del servicio comunitario.

5) Cuando las actividades encomendadas contravengan los valores y principios morales que
pauta nuestra universidad y la sociedad.

Articulo 57. Segun la gravedad de la falta, las sanciones a las que pueden hacerse
acreedores los receptores son las siguientes:

1) Retiro definitivo del servicio comunitario.

2) Suspension de la asignacion de prestadores de servicio por un periodo de seis (06) meses
a un (01) afno, dependiendo de la gravedad de la falta. En caso de reincidencia,
cancelacion definitiva del(os) proyecto (s) registrado(s).

3) Los casos que lo ameriten seran revisados y dictaminados por la Comision del Servicio
Comunitario y un comité que estara integrado por el coordinador del proyecto, un miembro
de la comunidad receptora del servicio y el representante estudiantil.

Articulo 58. EI personal académico que cumpla funciones de tutor y que incumpla con el
presente reglamento y con la Ley del Servicio Comunitario del Estudiante de Educacion
Universitaria (LSCEEU), estara sometido a la observancia de todas las normativas vigentes y
relativas al cumplimiento de sus obligaciones como docente universitario.

Articulo 59. La Comision del Servicio Comunitario de la Facultad o Nudcleo a la cual esté
adscrito el proyecto, deberd hacer una evaluacion de la labor cumplida por los tutores,
presentando al Consejo de Facultad los resultados y las recomendaciones pertinentes a las
que hubiere lugar, segun la normativa vigente en la materia.

Articulo 60. Sin perjuicio de las medidas disciplinarias a que pudiere haber lugar, los tutores
gue acumulen un cinco por ciento (5%) de inasistencias injustificadas a las actividades que
se desprendan de las funciones que les son propias, deberan adecuar sus actividades para
subsanar el incumplimiento.
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SOLICITUD CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS 120 HO RAS
DE SERVICIO COMUNITARIO.

Personas que intervienen

» Coordinador (a)

* Secretaria

» Profesor Tutor

» Profesor Responsable

Normas Generales :

Articulo 37 (Reglamento del Servicio Comunitario del Estudiante de la Universidad de Los
Andes). El servicio comunitario se considerara cumplido satisfactoriamente una vez que el
informe final sea avalado por el profesor tutor y que la Comision del Servicio Comunitario de
la Facultad o Nucleo informe a la Oficina de Registro Estudiantil para la incorporacion de esa
informacion en el expediente del estudiante. Cumplido con las 120 horas de Servicio
Comunitario.

Procedimiento  (Diagrama de Flujo 08) :

1. El estudiante debe consignar ante la Comision Sectorial de Servicio Comunitario el informe
gue certifica haber cumplido con el Servicio Comunitario, este informe debe contener los
siguientes formatos:

Formato 01: Inscripcion al Servicio Comunitario, en el cual debe reflejar datos personales
(nombres apellidos cedula, carrera); datos del Proyecto (nombre del proyecto, comunidad,
responsable por la comunidad, correo y teléfono de la comunidad).

Formato 02: Constancia del Taller de Induccion: contiene nombres apellidos de estudiante,
cedula, carrera y fecha en que realizo el Taller de Induccion.

Formato 03: Registro de Asistencia del Estudiante cumplimiento de las 120 horas al Servicio
Comunitario (entregar la original suelta y llena a mano). Todos estos formatos deben estar
debidamente sellados y firmados por el Responsable de la Comunidad y el Tutor Académico.

2. Entregar (en fisico y en Cd) a la Comision Sectorial de Servicio Comunitario y a la
Comunidad un informe donde indique los resultados, logros, recomendaciones vy
conclusiones del proyecto.

3. Se recibe en la Comision y se le realiza la revision respectiva a cada formato, para cotejar
si cumple con lo exigido.



4. De no cumplir con lo requerido se le devuelve al estudiante y se le informa las
correcciones que debe realizar.

5. Si las planillas cumplen con lo requerido se procede a realizar una comunicacion a la
Comisién Central solicitando el certificado de cumplimiento de las 120 horas del Bachiller,
anexandole el Formato 03 (original).

6. Se llena formulario en Excel denominado “Certificados 120 horas”, donde se indica
informacion béasica del estudiante, proyecto, tutor, Comunidad y personas atendidas y se
envia via correo electrénico a las siguientes direcciones serviciocomunitario@ula.ve y/o

rebeca@ula.ve.

7. Se registra la comunicacion en el libro de correspondencia.

8. La Comunicacion se entrega al mensajero de la Facultad de Ciencias Forestales y
Ambientales junto con el cuaderno de correspondencia para que lo entregue en la
Comision Central.

9. En la Comision Central reciben el oficio firman y sellan el cuaderno de correspondencia de
la Coordinacion.

10. Luego de quince (15) dias habiles se recibe el Certificado de cumplimiento y se registra
en el libro de Certificados.

11. El estudiante debe firma de recibido en libro de certificados al retirarlo.

12. Archivar.
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SOLICITUD CERTIFICADO DE EXENTO POR RESOLUCION 0000 001-08

Personas que intervienen

Coordinador (a)
Secretaria
Mensajero

Normas Generales :

Segun Resolucién 0000001-08 del Consejo Universitario de la Universidad de Los Andes)... el
Técnico Superior Universitario o el Licenciado que curso otra carrera o programa de formacion,
no debe cumplir con el Servicio Comunitario. Entendiendo con ello, que su formacion continua
puede proseguirse en otros espacios destinados a tal fin y que no son reflejados en la resolucion
en cuestion.

Procedimiento  (Diagrama de Flujo 09 ):

1.

El estudiante debe solicitar el Certificado de exento por esta resolucion por escrito a la CSSC,
anexandole copia de la Cedula de Identidad, Carnet Estudiantil (vigente), notas de la carrera
gue actualmente cursa emitidas por la Oficina de Registros Estudiantiles (ORE) y copia del titulo
ya obtenido en fondo negro.

. Una vez recibido estos recaudos se procede a realizar una comunicacién a la Comision

Central solicitando el certificado de exento por la Resolucion 0000001-08, anexandole
todos los recaudos.

. Se registra la Comunicacion en el Libro de Correspondencia.

. La Comunicacion se entrega al mensajero de la Facultad de Ciencias Forestales y

Ambientales junto con el cuaderno de correspondencia para que lo entregue en la
Comision Central.

. En la Comision Central deben luego de recibir el oficio, firmar y sellar el cuaderno de

correspondencia de la Comision.

. Luego de quince dias habiles se recibe el Certificado de cumplimiento y se registra en el

libro de Certificados.

. El alumno debe firmar de recibido en libro de certificados al retirarlo.
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SOLICITUD CERTIFICADO DE ESTUDIANTES QUE HAN REALIZ ADO EL SERVICIO
COMUNITARIO EN OTRA INSTITUCION

Personas que intervienen

» Coordinador (a)

* Secretaria

* Mensajero

Normas Generales :

Segun Resolucién 0000001-08 del Consejo Universitario de la Universidad de Los Andes)... el
Técnico Superior Universitario o el Licenciado que curso otra carrera o programa de formacion,
no debe cumplir con el Servicio Comunitario. Entendiendo con ello, que su formacion continua
puede proseguirse en otros espacios destinados a tal fin y que no son reflejados en la resoluciéon
en cuestion.

Procedimiento  (Diagrama de Flujo 10 ):

1. El estudiante debe solicitar el Certificado de exento por haber cumplido las 120 horas de
Servicio Comunitario en otra Institucion por escrito a la Comisién Sectorial, anexandole
copia de la Cedula de Identidad, Carnet Estudiantil (vigente), notas de la carrera que
actualmente cursa emitidas por la Oficina de Registros Estudiantiles (ORE) y copia del
certificado de cumplimiento del servicio comunitario.

2. Una vez recibido estos recaudos se procede a realizar una comunicacion a la Comision
Central solicitando el respectivo certificado de exento, anexandole todos los recaudos.

3. Se registra la Comunicacién en el Libro de Correspondencia.

4. La Comunicacion se entrega al mensajero de la Facultad de Ciencias Forestales y
Ambientales junto con el cuaderno de correspondencia para que lo entregue en la Comision
Central.

5. En la Comision Central deben luego de recibir el oficio, firmar y sellar el cuaderno de
correspondencia de la Comision.

6. Luego de quince dias habiles se recibe el Certificado de cumplimiento y se registra en el
libro de Certificados.

7. El alumno debe firmar de recibido en libro de certificados al retirarlo.
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SOLICITUD CERTIFICADO DE EXENTO POR DISPOSICION TRANSITORIA DEL
REGLAMENTO DEL SERVICIO COMUNITARIO DEL ESTUDIANTE DE LA
UNIVERSIDAD DE LOS ANDES (RSCEULA), MERIDA.

Personas que intervienen

 Coordinador (a)
* Secretaria
Normas Generales :

Articulo 61 (RSCEULA). Los estudiantes que para el momento de entrada en vigencia de la
Ley del Servicio Comunitario del Estudiante de Educacion Superior, se encuentren cursando
los dos (02) ultimos afios de la carrera 0 su equivalente en Semestre y que durante su
carrera no hayan realizado servicio social 0 comunitario, podran estar exentos de realizar el
servicio comunitario.

Procedimiento  (Diagrama de Flujo 11 ):

1.

El estudiante debe solicitar el Certificado de exento por Disposicion transitoria sefialada en el
Articulo 61 del Reglamento del Servicio Comunitario del estudiante de la Universidad de Los
Andes, mediante comunicacion a la Comision Sectorial, anexandole copia de la Cedula de
Identidad, Carnet Estudiantil (vigente), notas de la carrera que actualmente cursa emitidas por
la Oficina de Registros Estudiantiles (ORE).

. Una vez recibido estos recaudos se revisa el listado de los alumnos beneficiados con esta

Disposicion y se procede a realizar una comunicacion a la Comision Central solicitando el
certificado de exento por Disposicion Transitoria, anexandole todos los recaudos.

3. Se registra la Comunicacion en el libro de correspondencia.

. La Comunicacion se entrega al mensajero de la Facultad de Ciencias Forestales y

Ambientales junto con el cuaderno de correspondencia para que lo entregue en la
Comision Central.

. En la Comisién Central luego de recibir el oficio firman y sellan el cuaderno de
correspondencia de la Coordinacion.
. Se archiva.

7. Luego de quince dias hébiles se recibe el Certificado de cumplimiento y se registra en el

libro de Certificados.

. El estudiante debe firmar de recibido en libro de certificados al retirarlo.
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EJECUCION FIiSICA TRIMESTRAL

Personas que intervienen

Coordinador (a)
Secretaria

Normas Generales :

La Universidad de Los Andes debe registrar de manera trimestral, segin la normativa

vigente, la informacion de la ejecucion de los planes.

Procedimiento  (Diagrama de Flujo 12 ):

1.

N o

Llenar la Forma 0701 Comentarios a la Situacion General de la Unidad Ejecutora. donde
se reflejan las desviaciones mas significativas respecto al presupuesto y los resultados,
impactos y obstaculos en la gestion.

. Llenar la Forma 0708, debe reflejarse el nimero de proyectos activos, numero de alumnos

realizando el servicio comunitario, nimero de alumnos que culminaron, comunidades
atendidas, personas atendidas y numero de profesores tutores, toda esta informacion
correspondiente al trimestre finalizado.

. Emitir comunicacioén a la Oficina Sectorial de Planificacién de la Facultad anexandole esta

Forma.

. Enviar impreso y via correo electronico a la cuenta marlenerogu@ula.ve

. Entregar Comunicacion se entrega al mensajero interno de la Facultad de Ciencias

Forestales y Ambientales junto con el cuaderno de correspondencia para que lo entregue
a la OSEPLAN.

. En OSEPLAN reciben el oficio, firman y sellan el cuaderno.

Archivar
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PLAN OPERATIVO ANUAL

Personas que intervienen

» Coordinador (a)
* Secretaria

Normas Generales :

Responde a la obligacion legal de los Entes Descentralizados, de participar los Resultados
de su Gestion y Ejecucion Presupuestaria, con Periodicidad Trimestral.

Procedimiento  (Diagrama de Flujo 13 ):

1. Llenar la forma COD_EST_ORG: 02.06.

2. Emitir comunicacion a la Oficina Sectorial de Planificacion de la Facultad anexandole esta
Forma.

3. Enviar impreso y via correo electronico a la cuenta marlenerogu@ula.ve

4. Entregar Comunicacion al mensajero interno de la Facultad de Ciencias Forestales y
Ambientales junto con el cuaderno de correspondencia para que lo entregue a la
OSEPLAN.

5. En OSEPLAN reciben el oficio firman y sellan el cuaderno.

6. Archivar
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MEMORIA'Y CUENTA INSTITUCIONAL

Personas que intervienen.

* Secretaria
» Coordinador (a)
* Mensajero interno

Normas Generales :

Memoria y Cuenta Institucional es donde se refleja los objetivos especificos alcanzados en
afo, los Logros o impactos, dificultades encontradas y Posibles soluciones, generalmente se
debe entregar en el mes de diciembre de cada afio.

Procedimiento  (Diagrama de Flujo 14 ):

1. Llenar Forma Memoria y Cuenta en la cual se suman los resultados obtenidos en la
ejecucion fisica trimestral, esta sumatoria se divide en lo programado en el afio anterior y
el resultado seré el logro obtenido de manera porcentual.

2. Emitir comunicacion a la Oficina Sectorial de Planificacion de la Facultad anexandole esta
Forma.

3. Enviar impreso y via correo electronico a la cuenta marlenerogu@ula.ve

4. Entregar Comunicacion al mensajero interno de la Facultad de Ciencias Forestales y
Ambientales junto con el cuaderno de correspondencia para que lo entregue a la
OSEPLAN.

5. En OSEPLAN reciben el oficio firman y sellan el cuaderno.

6. Archivar
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Anexo 01. FORMATO CSSCFCFAO01: inscripcién del servi  cio comunitario

UNIVERSIDAD DE LOS ANDES
FACULTAD DE CIENCIAS FORESTALES
Y AMBIENTALES
ESCUELA DE INGENIERIA FORESTAL
SERVICIO COMUNITARIO
TELEFONO: 0274-2401506-1505

DE LOS ANDES

FOTO DEL ESTUDIANTE

INSCRIPCION EN EL SERVICIO COMUNITARIO

DATOS DEL ESTUDIANTE
APELLIDOS: NOMBRES:
CL: TELF. DE HAB.:
CELULAR: E-MAIL:

DATOS ACADEMICOS
CARRERA: MENCION:
SEMESTRE O ANO: TURNO:
TUTOR ACADEMICO:

PROYECTO

NOMBRE:

DIRECCION:

TELEFONOS: E-MAIL:

NOMBRE DEL SUPERVISOR DE LA OMUNIDAD:

TELEFONO: CELULAR: E-MAIL:
CARGO QUE DESEMPENA:

FECHA DE INICIO DEL SERVICIO COMUNITARIO:

FECHA DE CULMINACION:

HORARIO EN QUE PRESTARA EL SERVICIO:

Coordinador Sectorial del Representante de la Escuela o Departamento
Servicio Comunitario del Servicio Comunitario

Tutor Académico Estudiante



Anexo 02. FORMATO Planilla PRN-ORE

ﬁ;/é}‘ Universidad de Los Andes

Oficina Central de Registros Estudiantiles

MIVERSIDAD
E LOS

] k
05 ANDES

M

Planilla de Registro de Calificaciones

Planilla N2 G20116-0100000000-0000000
Fecha de Creacién: 00/00/2013
Paginalde 1l

Facultad: Ciencias Forestales y Ambientales
Carrera:

Pariode Lectivo: U2013
Inicio: 00/01/2013 Culminacién: 13/12/2013

Asignatura:
3284 — INDUCCION AL SERVICIO COMUNITARIO

Profesores:
VO00000000-Nombre Profesor
V000000000-Nombre Profesor

Unidades Crédito: 0 Seccion: 01

Escuela:
Departamento:

N2 | Cédula: Nombre:

Prom | Ex.Final | Ex.Rep | Def. |Observaciones

Profesor:
V000000000-Nombre Profesor

Firma: Fecha:

Fecha Impresion

Observaciones:

Hoslhs Dctias Procesado por:

COPIA PROFESOR




Anexo 03. FORMATO CSSCFCFAOQ3: Registro de Asistenci a del Estudiante
Cumplimiento de las 120 horas de Servicio Comunitar 0.

S

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ESTUDIANTE CUMPLIMIENTO DE Fecha:
LAS 120 HORAS SERVICIO COMUNITARIO

UNIVERSIDAD
DE LOS
ANDES

PROYECTO:

APELLIDOS Y NOMBRE DEL ESTUDIANTE:

CARRERA QUE CURSA:
Estudiante:
TUTOR:

Fecha Induccion

Cédula:

Induccion No.

FeEcHA INIcIO S.C.:

FECHA CULMINACION:

INDICE DE HORAS _ | OBSERVACIONES

Semana | LAPSO DE 8

NP SEMANA LI M M| J| V| S D °

1. 02-11-09 al 08-11-

09
2. 09-11-09 al 15-11-
09

3.

20.

21.

22,

23.
Namero semanas ( ) TOTAL HORAS SERVICIO
COMUNITARIO
Comunidad: Namero personas

atendidas:
. ASESOR
ESTUDIANTE TUTOR ACADEMICO COMUNITARIO

Firma: Firma: Firma:
Cédula: Correo:
Teléfono: Teléfono: SELLO




Anexo 04. FORMATO CSSCFCFAO04: Control de Asistencia  de los Estudiantes a la
Asesoria del Servicio Comunitario

UNIVERSIDAD DE LOS ANDES
COMISION SECTORIAL DEL SERVICIO COMUNITARIO
o |
DE LS ANDES FACULTAD DE CIENCIAS FORESTALES Y AMBIENTALES

CONTROL DE ASISTENCIA DE LOS ALUMNOS A LA ASESORIA DEL SERVICIO COMUNITARIO

MNombre y Apellido del Tutor Academico: Mes:

Carrera: Especialidad:

N MNombre y Apellido | Dia Fecha Horas Actividad Firma




Anexo 05. FORMATO CSSCFCFAO05: Bitacora Servicio Com unitario

LINTVERSIDAD
D LOs ANDES

SERVICIO COMUNITARIO DEL ESTUDIANTE
DE L& UNMIVERSIDADR.DE LOS ANDES

UNIVERSIDAD DE LO S ANDES

FACULTAD DE CIEMCIAS FORESTALES
AMEIENTALES 1
ESCUELA DE INGENIERIA FORESTAL |1

BITACORA SERVICIO COMUNITARNY

Mombre v apelido:

T 1

C.l Tel:

Comeo electronico:

Camera

Mombre del Proyecto

Tutorig ;

Facultad/Escusls:

INTERVENC IOM DEL/DE LA ESTUDLANTE EN EL PROYECTO

Fecha de inicio:

Fechs de culminacion:

Organizacion beneficiaria del proyecto:

Lugardonde se desamolla el proyecto:

Representants de |z organizacion beneficiaria:

Direccion:

Teléfono: (fijo)

Celular:

Comeo electronico:

OBSERVACIONES:

Dia: Mes: Afia: ciudad:

Lugar:

Ackadad(es]

Objefva(s):

Hara Inicia: Hora de cubminacian: Total horas:

Rezmultades:

Asisientes (canfdad)

Observaciones:

Horas acumuladas hastasl__ J_ R013

Nomibre de Autonidad de la organizacon beneciada

Firma

Nomiprz Tulor's Fiema Tulor's

Dis: Mas: AR ciudad:

Lugar:

Achvidad(es)

Oinjefvo(s):

Haora Inicio: Hora de culmnacion: Total horas:

Resuladas:

Asisientes (canbdad] ;.

Observaciones:

Horas acumuladas hastasl __ /2013

Nomibre de Autonidad de ls erganizacion benefciada

Firma

Nomire Tulor's Fiema Tulorla




Anexo 06. FORMATO CSSCFCFAO06: Evaluacion del Presta dor del Servicio Comunitario
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UNIVERSIDAD Teléfono: 0274-2403372

DE LOS ANDES

EVALUACION DEL PRESTADOR DEL SERVICIO COMUNITARIO

DATOS DEL ESTUDIANTE w4 :

Apellidos y Nombres:

Cl: Fecha de la evaluacion:

DATOS DE LA COMUNIDAD

Comunidad:

DATOS DEL SUPERVISOR DE LA COMUNIDAD
Apellidos y Nombres:

Cargo:

Teléfono: e-mail:

FACTORES DE EVALUACION EXCELENTE BUENO ACEPTABLE DEFICIENTE

Planificacién y Organizacion: Habilidad para
determinar, agrupar y jerarquizar las actividades
conforme a los objetivos previstos

Disciplina: Dedicacion en el cumplimiento de sus
tareas y de las normas, asi como el respeto hacia
los demas

Creatividad e iniciativa: Capacidad para
desarrollar actividades y para obtener resultados

Puntualidad y asistencia: Disposicion a cumplir el
horario establecido y en los dias acordados

Conocimiento del trabajo: Es la preparacion
basica, técnica y/o profesional puesta de
manifiesto en el proyecto asignado

En general la evaluacion del estudiante
prestador del servicio comunitario fue:

OBSERVACIONES:

Firma del Supervisor de la Comunidad Firma del Tutor Académico
Sello de la Comunidad



Anexo 07. FORMATO CSSCFCFAQ7: Informe Final

UNIVERSIDAD
DE LOS ANDES

INFORME FINAL- PROYECTO COMUNITARIO
I. PRESTADOR DEL SERVICIO COMUNITARIO

NUMERO DE PRESTADORES |
NOMBRE PRESTADOR:

NVOLUCRADOQOS:

TEL/CEL:

CORREO ELECTRONICO:

ESCUELA:

Il. PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO COMUNITARIO
DE: DIA: ___ MES ANO: AL:DIA: ___ MES:

[ll. DATOS DE LA COMUNIDAD ATENDIDA:

NOMBRE DE LA COMUNIDAD:

ESTADO: MUNICIPIO:

NOMBRE DEL CONSEJO COMUNAL:
RESPONSABLE POR LA COMUNIDAD:

TEL/CEL:

LOCALIDAD:

CORREO ELECTRONICO:

IV. SOBRE EL PROYECTO:
NOMBRE DEL PROYECTO:

RESPONSABLE(S):

V. TUTOR ACADEMICO
NOMBRE: FACULTAD
ESCUELA: DEPARTAMENTO:
TEL/FAX: CORREO ELECTRONICO:

VI. ACTIVIDADES CUMPLIDAS (Determinadas por el plan de trabajo definido con el tutor

académico para el logro de los o

bjetivos formulados)

Objetivos

Actividades cumplidas

Resultad os Obtenidos*

Mencione las metas (med

ibles/cuantitativas) alcanzadas

Dificultades y limitaciones encontradas durante la

ejecucion del proyecto

Factores que favorecen la ejecucion del Proyecto

VIl. REFLEXION SOBRE LAS ACTIVIDADES DESARROLLAS

Ensayo que recoja las impresiones personales sobre los siguientes aspectos: contenidos académicos
desarrollados en la ejecucion del proyecto, participacion de la comunidad, concienciacién adquirida sobre
los problemas sociales vinculados al proyecto, impacto del proyecto a nivel personal (evaluacion de auto
estima, seguridad y confianza en sus propias capacidades, reconociendo de dichas capacidades).

Firma del Estudiante

Evaluacion por parte del tutor

Fecha evaluacion:

Aprobado : | ]

Reprobado : | Firma tutor:




Anexo 08. FORMATO CSSCFCFAOQS8: Proyecto

UNIVERSIDAD
DE LOS ANDES

COMISION (CENTRAL — SECTORIAIDEL SERVICIO COMUNITARIO
FACULTAD DE CIENCIAS FORESTALES Y AMBIENTALES
ESCUELA DE

TLF. CORREO ELECTRONICO:
PROYECTO

[ TITULO DEL PROYECTO |

Fecha

AREA TEMATICA DEL PROYECTO: Educativa, ambiental, deportiva, cultural, etc.

EscALA DEL PROYECTO: Local, Parroquial, Municipal, Regional, Nacional

DESCRIPCION DE LA COMUNIDAD: Localizacién geogréafica, descripcion social,
numero de integrantes, problemas que se afrontan

ORGANIZACIONES COMUNITARIAS IMPLICADAS : Identificar la Organizacion
comunitaria (por ejemplo: “Consejo Comunal Las Veguitas”) y su ubicacion

IMPACTO SociAL: Problema o necesidad comunitaria sobre la que
incidird el proyecto.

RESUMEN DEL PROYECTO

OBJETIVO GENERAL

OBJETIVOS ESPECIFICOS

RECURSOS REQUERIDOS: Incluye recursos requeridos de infraestructura,
equipamiento, servicios y financieros. Ejemplo: salones, libros, reproductores de sonido,
computadoras, televisores, etc.

APELLIDOS, NOMBRES Y NUMERO DE CEDULA DEL RESPONSABLE DEL
PROYECTO.

INSTITUCION DE ADSCRIPCION.

DIRECCION, TELEFONO Y CORREO ELECTRONICO DEL RESPONSABLE DEL
PROYECTO.

DIRECCION, TELEFONO Y CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL

REQUERIMIENTOS DE ESTUDIANTES

Estimado del nimero de estudiantes que puede requerir el proyecto por
afo, especificando el area de formacion o programa académico dentro
de la ULA (06 de otros institutos de Educacion Superior).

ACTIVIDADES GENERALES DE LOS ESTUDIANTES DENTRO DEL PROYECTO

Responsable del Proyecto:
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CIRCULAR
A TODAS LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR
A LOS ESTUDIANTES DE EDUCACION SUPERIOR
A LOS ENCARGADOS Y ENCARGADAS DEL SERVICIO COMUNITARIO DE LAS
INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

1) El Servicio Comunitario, es una oportunidad para que |la comunidad pueda
beneficiarse de los conocimientos adquiridos por el estudiante durante su transito
por la educacién superior (Art. 4, LSCEES). Las Instituciones de Educacién
Superior, deben prever y facilitar los medios requeridos para la realizacién del
Servicio Comunitario. (Art. 10, LSCEES)

2) EI Servicic Comunitario no implica la supresién de las pasantias, es por ello que se
impulsa su ejecucién a partir de la mitad de la carga académica cursada y

aprobada. (Art. 16, LSCEES)

3) El Servicio Comunitario no supone eliminar la elaboracién del trabajo final de
grado.

4) EIl Servicio Comunitario, no debe utilizarse con fines punitivos, ni confundirse con
labores de voluntariado o altruismo.

5) La prestacion del Servicio Comunitario esta dirigida al estudiante de educacién

*  superior, por consiguiente, los egresados del pregrado universitarioc solo deben
cumplir con el servicio solo una vez. Esto aplica a los tltulos conducentes a
Técnico Superior Universitario y a Licenciatura.

6) En el caso de cursar otra carrera de pregrado, no es necesario cumplir
nuevamente con el Servicic Comunitario, entendiendo con ello que ya fue prestado
durante el curso de ia primera carrera.

7) Es imponante recordar que aquel ciudadano o ciudadana que ya tiene el titulo de
Técnico Superior Universitario, es un profesional. Por lo tanto debe ser tratado
como tal.

8) Considerando lo anterior, es bueno comprender que la Ley del Servicio
Comunitario esta destinada al estudiante de Educacién Superior, tal y como, tanto
su nombre como el contenido del referido texto legal lo indican. Por lo tanto, el
Técnico Superior Universitario o el Licenciado que curse otra carrera o programa
de formacidén, no debe cumplir con el Servicio Comunitario. Entendiendo con ello,
que su formacién continua puede proseguirse en otros espacios destinados a tal
fin y que no son reflejados en la Ley en cuestién.

9) A ningun estudiante se le debe cobrar ningun arancel o cuota extra por concepto
del cumplimiento del Servicio Comunitaric.

10) EI Ministerio del Poder Popular para la Educacién  Superior, en virtud de ko
estipulado en la primera disposicién transitoria de la Ley de Servicio Comunitario
del Estudiante de Educacién Superior, exhorta a las IES a evaluar los proyectos de
accién social o comunitaria que estén desarrollando los estudiantes de educacién
superior, y Que por sus caracteristicas puedan convalidarse al Servicio

Comunitario previsto en la ley.

Av. Universidad, Esq. El Chorro, Torre Ministenial, Piso 5, Caracas — Venezuela
Teléfonos: 506-51-42

Direccion Web: www.meas gov.ve
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CONJUNTO, AL SERVICIO COMUNITARIO DEL ESTUDIANTE DE
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28 £xF 2000
IRE- G001~ o9

Aprovechando fa oportunidad de saludarles, Por medio de la presente, y en
correspondencia con la circular n® DGDE - 000001-08, de fecha 20/02/08, se les
informa de cuales son los criterios que se aplican, a propésito de ia implantacion
del servicio comunitario del estudiante de educacion superior.

Hacemas referencia al punto ndmero 8 de la circular antes citada, en el que

se trata lo relacionado a la exencion de los ya profesionales:

Considerando lo anterior, es bueno comprender que la Ley del Servicio
Comunitario esta destinada al estudiante de Educacion Superior, tal y como,
tanto su nombre como el contenido del referido texto legal lo indican. Por lo
tanto, el Técnico Superior Universitario o el Licenciado que curse otra carrera o
programa de formacion, no debe cumplir con el Servicio Comunitario.
Entendiendo con ello, que su formacion continua puede proseguirse en otros
espacios destinados a tal fin y que no son reflejados en la Ley en cuestion. '
La cita anterior, implica la exencion a todos agquellos ciudadanos y
ciudadanas que ya son profesionales (TSU, Licenciados, Ingenieros, Abogados,
elc.), es decir, estos profesionales sin importar el afio de egreso, estan exentos del
cumpiimiento del servicio comunitario par cuanto el mismo es exclusivo para el
estudiante de pregrado universitario, segin el at. 1 de la Ley de Servicio
Comunitario del Estudiante de Educacién Superior. Ademas de que la referida ley
no es de caracter retroactivo.
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CIRCULAR _
A TODAS LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION UNIVERSITARIAS
A TODAS LAS SECRETARIAS Y SECRETARIOS DE LAS

REDES DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL PARA EL APOYO CONJUNTO,

AL SERVICIO COMUNITARIO DEL ESTUDIANTE DE
EDUCACION UNIVERSITARIA

Aprovechando la oportunidad de saludarles, por medio de la presente, les queremos
recordar algunos criterios propios de la aplicacion y ejecucion del servicio comunitario del
estudiante de educacién universitania de la Republica Bolivariana de Venezuela.

1) Se ratifica una vez mas lo sefialado en la circular n® DGDE - 000001-08, de fecha

2)

3)

4)

20/02/08 en la que se establece la exenciéon a todos aquellos ciudadanos y
ciudadanas que ya son profesionales (TSU, Licenciados, Ingenieros, Abogados,
etc.), es decir, estos profesionales sin importar el afio de egreso, estan exentos del
cumplimiento del servicio comunitario por cuanto el mismo es exclusivo para el
estudiante de pregrado universitario, segun el art. 1 de la Ley de Servicio
Comunitario del Estudiante de Educacién Superior (LSCEES). Ademas de que la
referida ley no es de caracter retroactivo.

Con respecto a los estudiantes que son hijos o hijas de agentes diplomaticos, los
mismos estan exentos del cumplimiento del servicio comunitario del estudiante de
educacién Universitaria, segin los Articulos 35 y 37 de la Convencidn de Viena.
Ademas del caso anterior, y salvo en los casos de que se convalide |a experiencia
de servicio comunitario, o un(a) profesional que opte por un segundo pregrado.
todo(a) aquel estudiante de educacion universitaria que aspire egresar como
profesional, debe hacer el servicio comunitario durante ciento veinte horas como
minimo (Art. B). Esta aclaratoria, incluye a todos los estudiantes que cursan
estudios en Instituciones de Educacidn Universitaria autorizadas por la Republica
Bolivariana de Venezuela, (Estudiantes de la Mision Sucre, Estudiantes de
Programas WNacionales de Formacién de Grado (PNFG), Estudiantes de
Programas Nacionales de Formacion (PNF), Estudiantes bajo la modalidad a
distancia o Estudios Universitarios Supervisados) '

Los Programas Nacionales de Formacién (PNF), impulsados desde el Ministerio
del Poder Popular para la Educacién Universitaria, como iniciativa para rescatar la
pertinencia social de este sector educativo, implican un permanente contacto con
las comunidades. Sin embargo también estan llamados a realizar el servicio
comunitario antes de finalizar el segundo trayecto, hasta tanto no se defina
oficialmente si en efecto lo realizaran o se les convalidara la experiencia segun Ia
primera disposicion transitoria de la ley respectiva. Queremos dejar claro que el
Ministerio del Poder Popular para la Educacion Universitaria, es el unico organo
calificado para transmitir y orientar cualquier accién a asumir en este particular.
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5) Por otro lado, es importante precisar que las Instituciones de Educacién
Universitaria, estan en el deber de recibir y considerar las propuestas de proyectos
comunitarios, y mas aun si estos provienen de la iniciativa de estudiantes, de tal
manera que el ofrecimiento de los proyectos no es labor exclusiva de las
Instituciones de Educacién Universitaria. No obstante, cada proyecto
obligatoriamente debe estar en correspondencia con el perfil académico de la
carrera o programa de formacion del que se aspira egresar (Art. 15)

6) Dadas las consideraciones anteriores, nos parece pertinente dejar claro que la
ejecucidn del servicio comunitario NO debe incluir: a) colectas de dinero ni en
espacios publicos ni de manera privada, b) actividades de ornato y decoracion de
espacios publicos, c) actividades de reparacion y pintura de orfanatos, ancianatos,
0 tualquier otra edificacion, c¢) ejecucién del servicio comunitario dentro de
Universidades, Institutos y/o Colegios Universitarios, d) ejecucion de

_investigaciones, tesis o trabajos finales de grado o recoleccién de datos a titulo
-personal y d) cualquier actividad o iniciativa que NO esté en correspondencia con
el perfil académico al cual los y las estudiantes aspiran egresar.

7) Las Instituciones de Educacién Universitarias tienen el deber de aceptar y
redonocer los certificados de cumplimiento de servicio comunitario cuando
provengan de otras casas de estudio autorizadas por la Republica Bolivariana de
Venezuela.

8) La persona encargada de la ejecucion del servicio comunitario de las Instituciones

de Educacion Universitaria, es el Coordinador o Coordinadora, por lo tanto
exhortamos a las autoridades institucionales, a brindar y ofrecer todo el apoyo
_requendo y su vez, participar en las Redes de cooperacion interinstitucional para el
.apoyp conjunto, al servicio comunitario del estudiante de Educacién Universitarias
de| las regiones respectivas, como un “espacio de -asesoria, intercambio
institucional y canal de comunicacién directa entre las Instituciones y esta
Direccidn.

9) Las figuras de Secretaria o Secretario y Secretaria Adjunta o Secretario Adjunto de
las Redes de cooperacion interinstitucional para el apoyo conjunto, al servicio
comunitario del estudiante de Educaciéon Universitaria, son electos por todas las
casas de estudios de la regién, que hacen vida activa dentro de la red. Los
mismos se desempefian como facilitadores y asesores de las instituciones, a su
vez de impulsar la interconexién de las Universidades, Institutos y Colegios
Universitarios, enmarcada en la socializacion del conocimiento a traves del servicio
comunitario.

10) La presente circular, deberd ser enviada y transmitida a todas las casas de
estudios afiliadas a las redes correspondrentes

Atentamente; \C_tf: {

ISABEL MEDINA CUINAS -
DIRECTORA GENERAL (E) DE IN

SO A LA EDUCACION SUPERIORY .
DESEMPENO STUDIANTfL
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AT

FOS ANDES
" CONSEJO UNIVERSITARIO
Mérida, 11 de febrero de 2008.
N* CU-0340
Profesora

Nancy Rivas de Prado
Seccretaria de la Universidad de Los Andes
Presente.-

El Consejo Universitario, en sesién ordinaria celebrada ¢l dia de hoy, conocié el punto
del Informe del Equipo Rectoral relacionado con algunas comunicaciones de facultades y
de estudiantes de algunas carreras de la universidad, solicitando la exoneracion del
cumplimiento del Servicio Comunitario Estudiantil, como requisito de grado.

En tal sentido, le notifico que el Consejo Universitario acordé que las Facultades y
Nucleos, remitan a la Secretaria de la Universidad y a la Comision de Servicio
Comunitario, el listado de los estudiantes exentos de la Ley de Servicio Comunitario,
segun la Disposicion Transitoria Segunda de la Ley de Servicio Comunitario Estudiantil,
y €l Articulo 61 del Reglamento del Servicio Comunitario de la Universidad de Los
Andes.

ol e - pUEZS = .
Participacién que hago a usted, para su conocimiento y fines consiguientes.

Atentamente,

Nahcy Rivas de Prado
Secrglaria de la Universidad de Los Andes

Copias: Unidad de Auditorfa Interna
Decanos de Facultades y Nicleos
Comigién de Servicio Comunitario

MBxiolis

Aveaifs 3, Edificio del Rectorado, Mirida
Tef: {0274) 2402395 - Fax: 2202429
e-majl: eopsejon@rector.ulave
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